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ICINDEKILER

Sayfa No



GIRIS

Bu kilavuz, "Uluslararas1 Vizyon Universitesi Lisans Egitim Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi" geregince, tiniversitemizde kayith dgrenciler icin, bitirme 6devlerinin
yaziminda yonlendirici olmak ve 6dev yazimina iliskin ilke ve kurallar1 belirlemek
amaciyla hazirlanmistir. Bu kapsamda Uluslararas1 Vizyon Universitesi, ilgili Fakiilte
ve boliimlerde hazirlanacak bitirme Gdevi / 6devi / projeleri, bu 6dev yazim kurallarina

tabi olacaktir.



1. ODEVIN ICERIK ITIBARIYLE TEMEL ILKELERI
Odevlerdeki igerigin ii¢ ana ilkeyi karsilamasi gerekir. Bunlar:

1. Odevler miimkiin oldugunca 6z hazirlanmali, fakat konuyu yeterince
aydinlatmalidir.
2. Odev okuyucuya bagimsiz yorum ve yargida bulunabilme olanag: vermelidir.

3. Odevyazari kendi yorum, yargi ve onerilerinde acik olmalidir.

2. ODEVIN BOLUMLERI

Odevler genel olarak “Dis Kapak” ve “Baslik Sayfas1” disinda, “On Béliim”,
“Ana Boliim” ve “Arka Boliim” olmak (zere i¢c temel bélim halinde diizenlenir.
llgili bélimlerde her bir boliimiin neleri ve nasil igermesi gerektigi konusunda
arastirma yontemlerine iliskin kitaplardan faydalanilmasi ve boéliimler arast bir
dengenin kurulmasi tavsiye edilir. Kimi bolimler otuz-kirk sayfa iken, bazi boliimlerin
dort-bes sayfa olmasi dengeli bir bolimlenmenin yapilmadigini ortaya koyacaktir. Bir
0dev incelendiginde bastan sona dogru sirasiyla su kisimlardan olusur:

1. D1s Kapak 9. Sekiller Listesi

2. I¢ Kapak 10. Simgeler Dizini
3. Yemin Metni / Beyan 11. Girig

4. Karar ve Onay Sayfasi 12. Odev Metni

5. Ozet 13. Sonug ve Oneriler
6. Onsoz 14. Kaynakca

7. Icindekiler 15. Ekler

8. Tablolar Listesi

2.1. DIS KAPAK ve IC KAPAK
D1s kapak sayfasinda, sira ile Universite ad1, Fakiilte ad1, boliim adi, 6devin

niteligi (Lisans Bitirme Odevi /Projesi / Odevi), 6devin bashigi, 6devi hazirlayan
tanitici bilgi, 6dev danigmani, 6devin sunuldugu kurumun bulundugu sehir adi ile tarih
yer alir (Bkz. EK1). i¢ kapak sayfasi dis kapak ile ayni bilgileri igerir ve sayfa numarasi

verilemez. Dis kapak ve i¢ kapagin hazirlanis ilkeleri ise su sekildedir.



Tablo 1: Baslik Sayfasi Hazirlama Ilkeleri

Times New Roman 12 punto yazi1 karakteri, koyu ve blyik harflerle,
1,5 satir araliiyla yatay ortalanarak  kurum = kiinyesi
Odevin Sunuldugu | (ULUSLARARASI VIZYON UNIVERSITESI....... FAKULTESI)
Kurum ve Odevin | yazlir,

Niteligi Kurum kiinyesini takiben ise 2 satir (1,5 satir araligi) bosluk
birakilarak 12 puntoyla, koyu olarak Odevin Niteligi (Lisans Bitirme
Odevi) belirtilir.

Odev baslig, olabildigince kisa ve icerigi yansitir nitelikte olmalidir.
Uzunluk hakkinda kesin bir sey sdylenemezse de, basligin 50 harften
fazla olmamasi tavsiye edilir. Bagliktaki sozciikler kaynak
Odevin Bashg taramalarda "anahtar sozciik"ler olarak da kullanilacagindan, her
birinin se¢imi ¢ok 6nemlidir. Baglik, Times New Roman 16 puntoyla,
koyu (bold) ve biiyiik harflerle, 1,5 satir araligiyla yatay sekilde
ortalanarak yazilir.

Odevi hazirlayan kisinin adi-soyad1 ve 6grenci numarasi Times New
Odevi Hazirlayan | Roman 12 puntoyla, adin sadece ilk harfi biiyiik, soyad: biiyiik

harflerle yazi alani ortalanarak yazilir. (tek satir aralign)

Odev damigmaninin akademik unvani ile admin ilk harfleri blyiik,
Odev Damsmam | soyad: biiyiik harflerle, Times New Roman 12 puntoyla yaz alani

ortalanarak yazilir. (tek satir aralig)

Odevin Sunuldugu | Odevin yazilip sunuldugu kurumun bulundugu sehir ile odevin

Sehir ve Tarih yazildig1 tarih, bashik sayfasindaki son bilgi kiimesini olusturur.
Bunlar, Times New Roman 12 puntoyla, koyu ve biyuk harflerle
yazilirlar.

2.2. BEYAN-YEMIN METNI

I¢ kapaktan sonra ve "Karar ve Onay" sayfasinin hemen 6niinde bulunur.
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Romen rakami ile “ii” seklinde numaralandirilir. Bu sayfadan itibaren “GIRIS”

sayfasina kadar sayfa numaralandirmalar1 Romen rakamlar1 ile devam etmektedir.

Yemin metnine iligkin form Ekler kisminda verilmistir (bkz. EK-2).
2.3. KARAR VE ONAY SAYFASI

Odevlerde, Odev Danisan1 ve Fakiilte Dekanligi tarafindan, 6devin aranan
nitelikleri tasidig1 ve basari ile savunuldugunu belgeleyen bir sayfa bulunur. "Karar ve
Fakiilte Onay1" ad: ile diizenlenen bu sayfada, Odev Danigmanimin unvani akademik
kidem dikkate alinarak yazilir ve 6devin kabul tarihi belirtilir. Ayni sayfada, danigman
onay1 ile "0devin anilan derece igin Ongoriilen kosullar1 karsiladigi ve adayin bu

dereceyi almaya hak kazandiginin yazildigi" Dekanlik onayina yer verilir (bkz. EK-3).



2.4. OZET

Ozet, bir 6dev hakkinda &n bilgi veren kisimdir. Ozette, okuyucuya, problem,
amag, evren ve orneklem, izlenen yontem, bulgular, sonug¢ ve 6neriler hakkinda temel
bilgiler verilir. Ozet, en az 200- 250 kelimeden ibaret olup, bir sayfayr asamaz. Ozet
metninin hemen altina "Anahtar Kelimeler" yazilir. Anahtar kelimelerin sayis1 5'i

gecmemelidir.

Ozette dogrudan aktarimlardan kagimilir. Ozetlerde sekil, tablo, kaynak ve
matematiksel formiillere yer verilmez. Arastirmanin en Onemli dort veya bes
kavramindan ve sonucundan bahsedilir. Bulgular ve sonuglar ayrintili bir sekilde
islenmez. Anahtar kelimeler gelisi giizel se¢ilmez. Alana 6zgii arastirma geleneklerine
uygun ve tanman terimler kullanilir. Ozette 'ben', 'biz' gibi ifadeler kullanilmaz. Ozette
yuvarlak ve bilgi icermeyen "sonuglar tablolar halinde sunuldu”, "bulgular tartigildi",
"literatiir titizlikle incelendi" gibi ifadeler kesinlikle kullanilmaz. Her ciimle bir bilgi
icermelidir. Ozet, Tiirkge, Makedonca ve Ingilizce olmak iizere ii¢ dilde yazilmaktadir.
Ozet icinde verilen sonuglar genis zaman kullanilarak yazilirken degiskenler veri
toplama araglar1 analiz teknikleri gibi konular “—di”li gegmis zamanda yazilir (bkz.
EK-4).

2.5.ONSOz

Istege bagl olarak diizenlenen bir sayfadir. Bu sayfada 6devin hazirlanmasida
onemli katkilar1 olan kisi ve kurumlara tesekkiir edilir. Odevi hazirlayan dgrencinin
adi, 6ns6z yazisiin bir satir aralifi altina ve yazi alaninin sag kenarinda bitecek

bicimde, kiiciik harflerle yazilir.

2.6. ICINDEKILER

Odevin 6n, ana ve arka bolimlerdeki biitiin béliim ve altboliim basliklar ile
bunlarin baslangi¢ sayfa numaralari, 6devdeki siralarina gore, i¢indekiler sayfasinda
yer
alir. Icindekiler boliimii de, oteki boliimler gibi, bilyiik harflerle yazilmis
"ICINDEKILER" bashig ile baslar. Bu sayfanin diizenlenmesinde g6z o6niine

alinmas1 gereken dnemli hususlar sunlardir:



a) Basliktan iki satir aralig1 asagiya, yazi alaninin sag kenarinda bitecek sekilde,
kiiciik harflerle "Sayfa" yazilir. Bundan bir satir aralig1 asagidan, yazi alani sol
kenarindan baslayarak, biiyiik harflerle ve normal satir araliklariyla
BEYAN-YEMIN METNi, KARAR VE ONAYI, OZET, ONSOZ, iCINDEKILER,
TABLOLAR LIiSTESI, SEKILLER LISTESI, SIMGE DiZiNi basliklar alt alta yazilir.

Sonra "GIRiS"e yer verilir.

b) Bunlardan bir satir aralig1 asagiya, altina ana boéliim numaralarinin yazildigi,
“I. BOLUM?” ve bashig, biiyiik harflerle koyu (bold) ve yazi alan1 ortalanarak

yazilir. Ornek;

I.BOLUM
ISPAT VE DELIL KAVRAMI VE
MEVZUAT ACISINDAN DEGERLENDIRILMESI

c) Bolim altindaki basliklar ondalik sistem kullanilarak Arap rakamlariyla
numaralanir. Bu diizenlemede, birinci, ikinci, {igiinci ve varsa dordiinci
basliklar agagida gosterildigi sekilde diizenlenmelidir.

1. ISPAT KAVRAMI VE ISPAT TURLERI
1.1. ISPAT TANIMI
1.2. ISPAT KAPSAMI

1.2.1. ispat ile ile Tlgili Ulusal Mevzuat
1.2.1.1. Vergi Hukukunda Ispat

d) Bolim basligi bir satira sigmazsa, ayni hizadan baslayarak, alt satirdan yazima
devam edilir. Boliim numaralar1 ayn1 hizada bitecek (noktalar ayn1 dogrultuda

olacak) sekilde yazilir.

e) Alt bagliklar, ana basliktan bir satir aralig1 asagidan baslar ve kendi aralarinda
normal satir araliklart birakilarak yazilir. Bir boliimdeki en son alt baglik ile

daha sonraki ana baglik arasinda da bir satir aralig1 bosluk birakilir.

f) Her baslik, kendinden bir {ist derecedekine gore basligin ilk harfinin altinda
olacak sekilde igeriden yazilir. Baslik ikinci satira tasmis ise, kelimenin ilk

harfi, bagligin ilk harfinin altina gelecek sekilde yazilir.

g) Anabdéliimlerin yazimi bittikten bir satir araligi sonra, yazi alani sol kenarindan
baslayarak, biiylik harflerle ve normal satir araliklariyla sirasiyla

"KAYNAKCA" ve "EKLER" yazilir.



h) Her ana baslik ve alt bagligin hizasina, "sayfa" siitununun altina,baslangig sayfa
numaralan yazilir. Sayfa numaralari, yazi alan1 sag kenar ¢izgisinde bitecek
sekilde, 6n bolim kiigiik Romen rakamlar1 (i, ii, iii gibi) ana bolim ve arka

boliim Arap rakamlari (1, 2, 3 gibi) ile yazilir.

i) I¢indekiler boliimiinde, basliklarin yaziminda hig bir kisaltma ya da degistirme

yapilmaz.
2.7. TABLOLAR LISTESI

Hazirlanan 6devde ii¢ veya daha fazla sayida tablo mevcut ise “TABLOLAR

LISTESI” sayfas1 hazirlanir. Hazirlanan 6devde tablo sayisi iiciin altinda ise bu

sayfaya yer verilmez. Tablolar listesinin hazirlanmasinda uyulmasi gereken genel

kurallar “I¢indekiler” sayfasi ile aymidir.
2.8. SEKILLER LISTESI

Hazirlanan 6devde ii¢ veya daha fazla sayida sekil mevcut ise “SEKILLER

LISTESI” sayfasi hazirlanir. Hazirlanan 6devde sekil sayisi iiciin altinda ise bu

sayfaya yer verilmez. Sekiller listesinin hazirlanmasinda uyulmasi gereken genel

kurallar “Igindekiler” sayfasi ile aynidir.

2.9. SIMGELER DIZINI

Simgeler genel kabul gérmiis Tiirk Dil Kurumu'nun en son yaymladigi "Imla

Kilavuzu" esas alinir.

GIRIS

Giris kismi, 6devin Ana Boliimii'niin ilk 6gesidir. Bu nedenle 0dev metninin
sayfalari, “Giris” kismindan baglayarak 1, 2, 3...gibi numaralandirilir. Girig kisminda,
Ozette belirtilenler tekrar edilmemek {izere, arastirmanin amaci, 6nemi ve kapsami;
arastirmada kullanilan yontem ve boliimlerin nasil organize edildigi, arastirmanin
sorunsali, kullanilan kavramsal ¢erceve, arastirma sunucunda ulasilacak kuramsal ve

pratik yararlar ve sinirliliklar etraflica agiklanmalidir. Eger 0dev ¢alismasinda ve



yaziminda olagan dis1 ve/veya tartismali bir isimlendirme, smiflama ve kavram

kullanilmigsa, bunlarin agiklamasi yine "Giris" kisminda verilmelidir.

Giris kisminda literatiire ayrintili olarak girilmez. Giris kisminda ¢ok fazla
olmamak kosuluyla yapilan atiflar, arastirma problemi konusunda en 6nde gelen
isimlere yapilir. ikinci dereceden atiflardan kaginilmalidir. Giris, arastirmacinin
okuyucuyu ikna edecegi inandiracagi ve arastirmanin gerekcelerini agik bir sekilde
ortaya koyacagi kisimdir. Giris kisminda 0devin tiimiine kus bakis1 s6z konusudur.

Bulgulardan sonuglardan bahsedilmez. Daha ¢ok arastirmaci “‘neyi, nasil ve nicin

yapacaginit'’ anlatir.

2.10. ODEV METNI

Odev Metni "Giris" ve Sonug" harig en az iki ana boliimden olusmalidir. Odev
metninin alt bélimlerinde 6nce kuramsal nitelikteki bolume (kavramsal cerceve /
literatiir taramasi) yer verilir. Boylece arastirmanin kuramsal cergevesi cizilir. Eger
arastirmada uygulama kullanilmissa, uygulama boliimiine (arastirma amaci, 6nemi,
yontemi, veri analizi, bulgular) yer verilir. Boliimlerin, mantiksal bir biitiinliik i¢inde
olmasi gereken 6devin parcalarini olusturdugu unutulmamalidir. Bu nedenle, boliimler
ve alt-boliimler arasindaki baglantiya ve tutarliliga dikkat edilmeli, bunlarin konunun

aciklanmasina ne gibi bir katkis1 oldugu gézden gecirilmelidir.

Boliim bagliklart kisa ve boliimiin ddevin bltiinligu icindeki yerini ifade eder
nitelikte olmalidir. Bir boliimiin tek bir ana baglig1 veya bir ana bashgin tek bir alt
baslig1 olmasi diisiincenin 1y1 orgiitlenmediginin gostergesidir. Her yeni boliim yeni

bir sayfadan baglar ve boliim numarasi ve baglig1 sayfanin en Ustlinde yer alir.

2.11. SONUC VE ONERILER

Ana Boliimiin son kismi ¢alismanin 6zetlendigi, aragtirmacinin konu ile ilgili
onerilerinin yer aldig1 "Sonug ve Oneriler" kismidir. Yeni bir sayfadan baslayan bu
kisimda, Odev c¢alismasindan ¢ikarilan sonuglar, ilgili bilim dalinin temel ve
uygulamal1 yonlerine yaptig1 ve yapabilecegi katkilar sunularak, elde edilen sonuglar
ilgili konuda daha 6nce yapilan ¢aligmalarin sonuglar ile karsilastirilarak onerilerde
bulunulur. 5 ila 10 sayfa civarinda olmasi beklenen sonug ve oneriler kisminda 6devin

batiinu 6zetlenmemeli ddev ¢alismasinin asamalar1 ve birbirleriyle baglantis1 kisaca



verilmelidir. Sonu¢ kisminin son boliimiinde, arastirmanin temel sinirlhiliklarina ve
yapilan arastirmada ¢6ziimlenemeyen sorunlar varsa, bunlarin gelecekte hangi tiir veya

konudaki arastirmalarla ¢oziimlenebilecegine iliskin bilgilere yer verilir.

2.12. KAYNAKCA

Yararlanilan kaynaklar, belli bir diizen iginde, 6devin sonunda yer alir.
Kaynakca boliimii, biiyiik harflerle yazilmis “KAYNAKCA” basligin1 tasir ve yeni
bir sayfadan baglar. Kaynaklar, basliktan iki satir araligi asagidan baslayarak, normal
kaynakca bi¢imleri i¢inde siralanir. Kaynakga hakkinda ileriki boliimlerde daha genis

yer verilecektir,

Kaynakg¢a'ya boliim numarasi verilmeyecektir. Kaynakcadaki eserler yazar
soyadina gore alfabetik olarak siralandigindan eserlere ayrica sira numarasi
verilmeyecek ve isaretlendirme kullanilmayacaktir. Kaynakcada yazarlarin unvani
kullanilmaz. Ayrica, kitaplar, makaleler, Tiirk¢e-yabanci dil yayinlari, yerli- yabanci
kaynaklar, 0zel-resmi yayimlari gibi ayrimlar yapilmamalidir. Kaynak Gosterme
boliimiinde kaynak gosterme bigimleri ile ilgili ayrintili bilgi bulunmaktadir. Bu
asamada dikkat edilmesi gereken nokta, her kaynagin ikinci ve sonraki satirlarmin 1,25
cm igeriden baglamasidir. Kaynaklarin aralarinda herhangi bir bosluk birakilmaz,

standart satir aralig1 uygulanir.

2.13. EKLER

Ekler metin i¢inde sozii edilen fakat metnin sonunda verilen tablo, sekil, yazi,
6lgme araci, formlar gibi bilgi ve belgelerden olusur. Her bir ek, genellikle, ayr1 bir
sayfada verilir ve sayfa ortalanarak yerlestirilir. Sekil, tablo ve 6teki belgeler kendi
normal big¢imleri i¢inde verilir. Her Ek'e ayr1 bir numara ve ad verilir. Ancak, ¢ok

sayida ve ayni tiirden eklerin bulunmasi halinde, ortak bir numara ve ad kullanilabilir.



3. ODEVIN BICIM ITIBARIYLE ILKELERI

Lisans Bitirme Odevi'nde bigimin yalin, gereksiz karmasiklik ve siislemeden
arinmis ve kolayca anlagilir olmas1 énemlidir. Odevde uyulan bicimin, olabildigince
zihinsel isleyise ve genel beklentilere uygunlugu saglanmalidir. Bir baslik sayfasinin
diizenlenmesiyle ilgili olarak okuyucunun sorulari, biiyiik bir olasilikla, "Bu eser ne
ile ilgilidir, bashgi nedir?" Kim yazmistir? Nigin yazmistir? Nerede, hangi kurumda
ve ne zaman yazilmistir" seklinde olacaktir. Baslik sayfasinin diizenlenmesinde de,
bilgilerin bu sorular1 karsilayacak sekilde, yukaridan asagiya dogru siralanmasi uygun

olacaktir.

Bilgilerin sunulusunda (yerlestirilmesinde) denge ve simetri, bigimde aranan
onemli dzelliklerdendir. Ornegin, baslik sayfasindaki bilgilerin yazi alan1 ortalanarak
ve belli araliklarla sayfada kiimelestirilmeleri, yaziya daha iyi bir goriinim ve

anlasilirlik verir.

Odevde kullanilan kaynak gdsterme yontemlerinde ve kullanilan terimlerde
birlik ve tutarlilik saglanmalidir. Ornegin 6nce ""yasa'" kelimesi kullanilms ise devin
timadnde *'yasa'™ kelimesi kullanilmali bir sayfada *‘yasa'™ bir sayfada "‘kanun®
kelimesi kullanilmamalidir. Ayni sekilde yazi alani Slgiileri, baglik bigimleri, tablo ve

sekillere yapilan atiflar 6devin her yerinde ayni 6zellikleri tasimalidir.

Bi¢im ve goriinilisiin olusumunda 6nemli olan kopya sayist ve dagitimi, yazi
alani, boliim ve altboliimlerin baslatilmasi, satir araliklari, satirbasi ve sayfalarin

numaralandirilmasina iligkin genel kurallar asagida ayrintilariyla verilmistir.

3.1. NUSHA SAYISI VE DAGITIMI

Ogrenciler ilk asamada 6dev danismanma verilmek iizere 6devi 1 niisha
(spirallenmis) bastirarak danismanina teslim edecektir. Ogrenci danismanin 6nerileri
dogrultusunda son seklini verdigi 6devi, danismanin onay1 ile 3 adet basili niisha ve 1

adet CD (Odevin Word ve PDF formatlarimi igeren) seklinde hazirlayarak fakiilte



sekreterine teslim edecektir. Ogrenci isterse Bitirme Gdevinin son halinden 1 niisha

daha ¢ogaltarak, kendisi muhafaza edebilir.

3.2. KAGIT VE YAZI ALANI (SAYFA DUZENI)

Odevler, beyaz renkli birinci hamur, iyi nitelikte (en az "80 gramajli") diiz,
beyaz (mat) ve A4 (210x297 mm) standardindaki kagitlara yazilir. Kdgidin yalniz bir

yiizii kullanilir. Bilgisayar yaziminda sayfa yapis1 asagidaki sekilde olmalidir:

Ust bosluk (top) :3cm
Alt bosluk (bottom) :3cm
Sol (left) :4cm
Sag (right) 12,5¢cm
Cilt pay1 :0cm

Not: Kalan kisim yazi alan1 olarak kullanilir ve ¢ok dnemli bir neden (sekil ve

tablolardaki bazi kiigiik tagmalar gibi) olmadik¢a bu alanin disina ¢ikilmaz.

3.2.1. Yaz1 Karakteri

Metin, cogaltma (fotokopi vb.) sirasinda net ¢ikacak bicimde yazilmalidir ve
yazilarda silinti olmamalidir. Sayfanin tek ytizii kullanilmalidir. Yazimda bilgisayar
kullanim1 durumunda su Slgiitler gecerlidir:

Kelime Islemci : Microsoft Word (2010 ve Uzeri stirimler tercih edilmelidir)
Karakter ve Punto  : Times New Roman 12 punto

Satir Araliklar : 1,5 satir aralig

Paragraf Araliklar1  : Paragraflar arasinda 6nceki 6nk ve sonraki 6nk olmalidir
Paragraf Boslugu : Her paragraf 1,25 cm igeriden baglamalidir

Paragraf Diizeni : Iki yana yaslanmis metin

Not: Ug satir1 ya da 40 kelimeyi asan dogrudan alintilar tek satir araligi ile italik
olarak yazilmalidir. Ayrica 6dev igerisindeki tablolar ve grafiklerin metinleri, sigdirma
amactyla daha kiiciik puntolarda ve tek satir araligi ile yazilabilir.

3.2.2. Sayfalarin Numaralanmasi

Odevin her sayfas1 bir numara alir. Giris'e kadar olan On béliimdeki tiim
sayfalar kiigciik Romen rakamlariyla (i, ii., iii...), ana ve arka boliimler ise 1'den

baslayarak Arap rakamlariyla (1,2,3...) numaralandirilmalidir.

Bashk savfasi1 (dis kapak) 6devin "i'" numarah sayfasidir. Ancak hic bir

zaman, bu sayfanin iistiine numara yazilmaz. Sayfa numaralari, biitiin boliimlerde




sayfalarin alt ortasina yazilmalidir. Sayfa numaralarinin yanina, nokta, ¢izgi ve benzeri

hig bir isaret konulmaz.

3.2.3. Yaz1 Dili

Noktalama ve imla konularinda imla kuralarina uyulmahdir. Odev yaziminda
geleneksel kural, birinci tekil kisi anlatimimdan kagimmaktir. "Odevi hazirlayan Kisi,

anlatimi kendi agzindan yapmamahdir.

Anlatimda miimkiin oldugunca edilgen yapi anlatimim tercih etmelidir."
Ons6z, giris, bulgular, sonuglar, oneriler ve aciklamalar kisimlar1 ile kaynak
aktarimina yer verilen paragraflarda uygun diismek sartiyla genis zaman, simdiki
zaman ve gecmis zaman gibi ¢esitli kipler karisik olarak kullanilabilir. Kimi zaman bu
kiplerden herhangi birine agirlik verilebilir. Ozet yaziminda edilgen kip

kullanilmalidir.

Anlatim kurgusu tamamen yazar ve danigmanin sec¢imine birakilmistir.
Yazimda, anlam ve kapsam birligi agisindan ciimlelerin paragraflari olusturduguna,
paragraflarin ise boliim basligina uygun olmasi gerektigine dikkat edilmelidir. Boliim
basligr altindaki paragraf sayisi anlatim kurgusuna bagli olarak degisebilir, tek

climlelik paragraf kullanmaktan kaginilmalidir.
3.3. BOLUM VE ALTBOLUMLERIN BASLATILMASI

3.3.1. Boliim Bashklar:

Her boliimiin bir bagligi ve numarasi vardir. Boliim bashgi, yazi alaninin iist
kenar cizgisinin iki satir arahgi (tek satir aralig1 olacak sekilde) asagisindan

baslar ve biiyiik harflerle, yazi alani ortalanarak yazilir.

Béliim bashigini birinci satirt BOLUM sézciigii ile boliim numarasina ayrilir
(Orn: 1. BOLUM), boliimiin adu ise alt satira yazilir. Boliimiin birinci paragrafi boliim
adindan iki satir aralig1 asagidan baslar. Boliim basligindan sonra dogrudan alt baglik

kullaniliyor ise s6z konusu baslik da iki satir aralig1 asagidan baslar.

3.3.2. Alt Boliim Bashklari

Boliimlerdeki bilgiler, kavramsal bir biitiinliik ve akis diizeni iginde

kiimelestirilerek sunulur. Birbirinden basliklarla ayrilan bu kiimelere alt boliimler



denir. Boliimleri altboliimlere ayirmakta amag, konuyu okuyucuya daha iyi
sunabilmektir. Okuyucu, bagliklar yardimiyla konuyu daha rahat izleyebilecegi gibi,

istedigi bilgileri, 6devi bastan sona okumaksizin kolayca bulabilir.

Alt bolimler belli bir biitiiniin uyumlu pargalar1 olarak diistiniilmelidir. Bu
konuda en iyi Olgiit, basliklarin kaldirilmasi halinde bile sunumdaki biitiinliigiin
bozulmayisidir. Bilimsel yayimlarda en ¢ok kullanilan altbdliim baghik tiirleri,

bliytikliik sirasina gore; Orta Baglik, Yan Baslik ve Alt Baslik'lardir.

a) Orta Bashik (birinci bashk): Orta baslik, en biiyilik altboliim basgligidir. Sola
dayali olarak Arap rakami (1., 2.,3.) ve noktadan sonra boslukla birlikte biiyiik
harflerle ve koyu olarak yazilir. Metin, basliktan bir satir aralig1 asagidan ve

satirbas1 yapilarak baslar.

b) Yan Bashk (ikinci bashk): Yan baslik, ikinci biiyiik altboliim basligidir. Yazi
alan1 sol kenarindan baslayarak Arap rakamlart (1.1, 1.2. 1.; 2.1, 2.2) ve
noktadan sonra boslukla birlikte acik biiylik harflerle yazilir. Yan baslikla

kendinden 6nceki metin arasinda bir satir aralig1 bosluk birakilir.

c) Alt Bashklar (iigiincii bashk): Yan basliktan sonra alt bagliklar gelir. Birinci
alt bashik, satirbasindan (1,25 cm igeriden) baslayarak Arap rakamlar1 ve

noktalar konularak (1.1.1, 1.1.2, 2.2.1, 2.2.2), kelimenin ilk harfleri buyuk,
digerleri kiigiik ve koyu yazilir.

NOT: Sayfa sonlarina gelen altboliim bagliklarindan sonra, en az iki satir

bulunmalidir. Yoksa baslik bir sonraki sayfadan bagslatilmalidir. Bitirme Odevinde

dordiincii_bashiklarin_kullanimi_halinde (1.2.1.1, 1.2.1.2) satirbagindan baslayarak

kelimenin ilk harfleri biiyiik, digerleri kiiciik, acik ve italik olarak yazilir.
4. KAYNAK GOSTERME

Odevlerde en cok 6zen gosterilmesi gereken konulardan biri de kaynak
gostermedir. Bilim, insanligin ortak degerlerindendir. Bilimsel c¢alismalar,
kendisinden onceki bilimsel ¢aligsmalara dayanir. Ancak bu bilgileri kullananlara da
bir vefa 6rnegi
olarak, bilgi kaynaklarin1 gosterme sorumlulugu yiikler. Bu amagla Odevlerde

yararlanilan kaynaklarin gosterilmesi zorunludur.

4.1. KAYNAK GOSTERMEDE TEMEL ILKE VE AMACLAR



Odevlerde, baska kaynaklardan yapilan alintilar 6zii degistirilmemek kaydiyla
caligmayr yapanin kendi climleleriyle 0Ozetlenerek/yorumlanarak verilir. Bu
durumlarda, alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil ve benzeri dahil) mutlaka atifta

bulunulmalidir. Bu konuda asagidaki ilkeler uygulanir.

a) Alint1 yapilan kaynaktaki bilginin 6ziinii degistirmemek kaydiyla, bigimini

degistirerek yapilan alintilar ¢ift tirnak (“ ) arasina alinmadan gosterilirler.

b) Baska kaynaklardaki bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda alintilar ¢ift
tirnak (“ “) arasina alinir. Ancak bu durumda noktalama isaretleri ve ¢eviri
yanliglar1 dahil olmak {izere harf, climle, tarih, yer vb. gibi yanlsliklar da
tekrarlanir. Caligsmay1 yapan 6grenci, kaynak metindeki yanligliklart diizelterek
vermek isterse, o zaman dogru bilgi, yanlis bilgiden hemen sonra kdseli

paranddev “[ ]” i¢inde gosterilir.
Kaynak gostermenin amaglart sunlardir:

a) Yararlanilan kaynaklarin yazarlarini belirtmek suretiyle etik ve yasal kurallara

uymak,

b) Aktarilan bilgilerin asil kaynaga uygunlugu konusunda okuyucuya denetleme

imkani vermek,

¢) Odevde ileri siiriilen goriislerin, yaninda ya da karsisinda yer alan goriisleri

belirtmek,

d) Okuyucuya yararlanabilecegi diger kaynaklart sunmaktir.
Bir caligmada kaynak gostermeyi gerektiren durumlar sunlardir:

a) Siradan bilgilerin disinda kalan her tiirli 6zgiin bilgi, fikir, goriis veya

elestiriler,

b) Baska kaynaklardan aynen yapilan aktarmalar,

€) Baska yazarlarin kendilerine 6zgii dlisiince, hiikiim ve dnerileri,

d) Bir tablo veya istatistigin diizenlenmesinde kullanilan verilerin alindigi
kaynak.



Calismada kaynak gostermeyi gerektirmeyen durumlar ise sunlardir:

a) Herkesge bilinen ve 6zgiinliigii bulunmayan genel bilgilere iliskin kaynak
gosterilmez. Ancak bu tiir bilgilerin gecerliligine yoneltilen elestiriler 6zgiin

nitelikte olduklari siirece bunlarin kaynagi gosterilmelidir.

b) Calismayr yapanin konu hakkindaki kendi deneyimlerini, gozlemlerini,
diisiincelerini veya ulastigi sonucu yazarken kaynak gostermesine gerek
yoktur.

4.2. INTIHAL

Bitirme 0devlerinin yaziminda intihal yapilmamasina dikkat edilmelidir.
Avrupa Bilimler Akademisi intihali, "bir bagkasina ait olan bir fikrin, bulusun,
arastirma sonuglarinin veya arastirma trtinlerinin bir bélimiinlin ya da timanun, hatta
kitaplarin tiimiiniin ya da bir bélimunin kaynak gosterilmeksizin istemli olarak kopya
ya da terclime edilip yazarin kendi iretimi imis gibi gosterilmesi" olarak
tanimlamaktadir. Bir kaynaktan yararlanip, ona atifta bulunmamak (intihal) 6nemli bir
suctur, 6grenci acisindan son derece ciddi sonuclar dogurabilecek bir disiplin
sorusturmasina neden olabilir. Bu__kapsamda__biitiin_Fakiilte _dgrencilerinin
hazirladigi_bitirme _Odevleri danmisman_tarafindan _“Intihal _Programlart” _ile
denetlenmektedir.

Bilimsel aragtirma yapilirken sadece bagkalarinin fikirlerini ve eserlerini
derleme yontemine basvurulmamalidir. Arastirmacinin topladigi bilgi ve verilerden
yola c¢ikarak kendi fikir ve yorumlarim1 olusturmasi ve eserine aktarmasi
gerekmektedir. Ayrica, yapilan aragtirmada degistirerek aktarma ya da aynen aktarma
yapilsa dahi ilgili kismin tek bir kaynaga dayanarak yazilmasi makul goriilmemektedir.
Bu acidan kaynak cesitliligine 6zen gosterilmeli ve aktarmalar konusunda olgili
davranilmalidir.

4.3. KAYNAK GOSTERIM (ATIFTA BULUNMA) SEKILLERI

Odevlerde kaynaklarin gosterimi klasik dipnot sistemi veya metin igerisinde

yapilacaktir.
I. CMS (CHICAGO of MANUAL STYLE) YONTEMI (Klasik Dipnot Sistemi)

1.Chicago sisteminde, gerekli agiklama ve bilgiler genellikle dipnotlar seklinde verilir.
Daha sonra boliim ya da kitabin sonunda dipnotlarda ge¢en kaynaklar, agik ve ayrintili
kiinyeleriyle birlikte topluca verilir.

2.Dipnotlar verilirken, gonderme veya alinti yapilan bdliimiin sonuna bir numara
verilir ve ayni sayfanin alt kisminda bu numaranin karsisinda gerekli bilgiler gosterilir.
Kaynak ilk kez gectiginde, kaynakc¢ada oldugu gibi kiinyesi ayrintili olarak verilir.



3.Dipnotta ikinci kez gecen kaynak icin, araya baska kaynaklar girmisse, yazarin adi
ve soyadindan sonra “age, agm, agt” gibi kisaltmalar kullanilir. Sayfa bilgilerinden
baska bilgilere yer verilmez. (Ornek: Saban Saglik, age, s.134). Bir kaynak dipnotta
ardigik olarak (arka arkaya) yer aliyorsa; yani araya baska bir kaynak girmemisse yazar
ad1 ve soyadina da gerek yoktur. “Age, agm, agt” ve gerekiyorsa sayfa bilgilerini
vermek yeterlidir. (Age, s.47). Bu durumlarda kaynakla ilgili bir kisaltmanin
(kaynagin adi, yazari vs.) tercih edilmesi de miimkiindiir.

4.Dipnotlarda “Ad Soyad” siralamasi, kaynaklar bdliimiinde ise “SOYAD Ad”
siralamasi tercih edilir. Kaynak¢ada SOY AD, biiyiik temel harflerle yazildigi i¢in onu
addan ayirmaya yonelik olarak araya virgiil konmasina gerek yoktur.

Dipnot: Yavuz Demir, Ilk Dénem Hikayelerinde AnlaticilarTipolojisi, Ankara 1995,
s.45.

Kaynak¢a: DEMIR Yavuz, Ilk Dénem Hikayelerinde Anlaticilar Tipolojisi, Ankara
1995, 5.45.

5.Bir kitaptan alint1 yapildiginda, sayfa bilgisi dipnotta mutlaka belirtilir. Ancak bu
kitapla ilgili kuinye bilgileri kaynaklar bolumiinde verilirken sayfa bilgisine tekrar yer
verilmez.

Dipnotta: Yavuz Bayram, Amasya’ya Vali Osmanli’ya Padisah Bir Sair: Adli, Amasya
2008, s.45.

Kaynak¢ada: BAYRAM Yavuz, Amasya’ya Vali Osmanli’ya Padisah Bir Sair: Adli,
Amasya 2008.

6.Alint1 bir makaleden yapilmigsa, dipnotta alintinin gectigi sayfa bilgisi verilir.
Kaynaklar boliimiinde ise makalenin dergideki (ya da kitaptaki) sayfa araligiyla ilgili
bilgiler verilmelidir. Aynm sekilde makaleye biitlin olarak bir gonderme yapilmigsa
yine sayfa araliginin belirtilmesi gerekmektedir.

Ornek 1: Abdulkerim Abdulkadiroglu, “Arsiv Meselemiz ve Bazi Teklifler”,
Kiiltiiriimiizden Esintiler, Anil Matbaasi1, Ankara 1997, s.570.

Ornek 2: Abdulkerim Abdulkadiroglu, “Arsiv Meselemiz ve Bazi Teklifler”,
Kiltiriimiizden Esintiler, Anil Matbaasi, Ankara 1997, s.570-575.

7.Kimi zaman dipnotlar yerine son notlar kullanildig: da olur. Bu durumda yukaridaki
hususlara aynen uyulur. Aradaki fark, bilgilerin sayfa altlarinda degil, bélim ya da
kitabin sonunda verilmesinden ibarettir.

8.Metin i¢i gondermeler ve alintilarda ya da dipnotlarda,gerekli durumlarda kinyeler
kisaltilarak ve Ozetlenerek verilebilir. Ancak metnin sonundaki kaynakcalarda
kisaltma ve 6zetleme yapilmaz.



Ornek: Age, agm, KR: Kiitahyal: Rahimi ve Divani, A.Abdulkerimoglu: Abdulkerim
Abdulkadiroglu vs.).

II. BAGLAC / HARVARD SISTEMI

Bu sistem Baglag sistemi veya Harvard sistemi olarak da adlandirilmaktadir.
Gerekli ve mumkiin olan her yerde fikirlerinizi, yapilmis arastirmalara atifta bulunarak
destekleyin. Ayrica atiflarda noktalama isaretlerine ve alfabetik siraya dikkat

edilmelidir. Baglag sistemi ile kaynak gosterme Ornekleri asagidaki sekildedir.

i. Tek Yazar, Tek Calisma (Soyadi, tarih: sayfa numarast)

O Bozkurt (2015: 14), uluslararasi hukuku séyle tanimlamaktadir; .....
O Robert’ya (2016: 24) gore hukuk mevzuatlari ve devlet yonetimi............

O Uluslararas1 Hukukta miltecilerin statiisi
ifade edilebilir.

(Nuredin, 2017: 123).
ii. Iki Yazar, Tek Cahsma (Birinci ve ikinci Soyadu, tarih: sayfa numarasi)

O AB Mevzuatt ....... (Edilson ve Eric, 2006: 48).
O Avan ve Bred (2015: 26) toplum temelli hukuku konu alan

caligmalarinda.........

iii. 3 Yazar ve Uzeri

Birinci yazarin soyad: verildikten sonra vd. ibaresi konularak, yil ve sayfa
bilgisi verilir. Ornegin “Bozkurt vd., 2016: 24”. S6zkonusu yazarlara ait calismanin
kaynakcada gosteriminde tiim yazarlarin soyadlar1 ve adlarmin bas harflerine yer

verilir.

O Alp ve digerleri (1999: 55)..............

O Sosyal devlet planlanmasinda (Martin vd., 2002: 65). iv.

Kurumlarin veya Gruplarin Yazar Oldugu Yayin

[lk defa atifta bulunuldugunda kurumun/grubun tam adim ve arkasindan
kisaltmasini veriniz. Sonraki kullanimlarda sadece kisaltma ve tarih kullaniniz. Bu tiir

yayinlarda varsa sayfa numaralar1 mutlaka belirtilmelidir.



O Norm ................... (Alman Hukukgular Dernegi [AHD], 1988:

O Norm farkliliginin kaynaklari arasinda ..................... (AHD 1988:
12).
V. Yazarsiz Yayin
Resmi yayinlara ve yazart olmayan kaynaklara "Anonim" olarak atifta

bulunulmalidir. Bu tiir yayinlarda varsa sayfa numaralar1t mutlaka belirtilmelidir.
O Hukuk Sosyolojisinin gelisiminde ............................. (Anonim, 1976).

vi. Soyad1 Ayn, 1k Adlar Farkh Yazarlar
Ayni soyadina sahip ilk yazarlarin adlarinin bas harflerini de yil ile birlikte

veriniz.

O R. D. Luce'un (1959: 75) ve P. A. Luce'un (1986: 84) arastirmalarinda...

vii. Aym Yazarin, Birden Fazla Yaymm (farkh yillar veya ayni yilda) O
Farkli yillar (Smith & Ben, 1991: 52, 1993: 118).

O Ayni yil (Smith & Ben, 1991a: 26, 1991b: 34).
viii. Kisisel
Tletisim
Mektuplar, i¢ yazigsmalar, telefon konugsmalari ve benzeri iletisimlere metin
iginde atif yapilabilir ama bunlar kaynakgaya eklenmez. Iletisim kurulan kisinin

ad(lar)inin ilk harfleri ve soyadi miimkiin oldugunca net tarih ile birlikte verilir.

O S. Yildirim (kisisel iletisim, 10 EKim 2016).

ix. Bir Calismanin Bir Boliimii (Dogrudan Alinti)
O Yilmaz, vekalet teorisini “....................... ” olarak degerlendirmektedir

(2009: 56). seklinde gosterilmelidir.

x. Ikincil Kaynaktan Aktarma
O (Mutlug,2015: 96, akt. Boyraz, 2016: 14) seklinde gosteriniz. Xi.

Internetten alint1 yYapma

O Giivenlik Onlemleri ............... (Www. concept.net)

Not: internet alintilarinda eger var ise kurum ismi kullamlir. Kaynakcada
kurum ismi ile belirtildikten sonra erigim linkine yer verilir. Ornegin; turizm gelirleri

.............. (TURSAB, 2016)


http://www.goktepe.net/
http://www.goktepe.net/
http://www.goktepe.net/
http://www.goktepe.net/
http://www.goktepe.net/

Xii. Metin Icinde Alint1 Yapma

Bir raporda, gerekli goriildiigiinde bir baska arastirmacinin yaymindan bir
kisim tamamen alinabilir. Boyle bir durumda alint1 yapilan bolim 6zgiin kaynaktan
hi¢ hata yapmadan aktarilmali ve alintinin kaynagi hem metinde sayfa numarasi ile
birlikte, hem de kaynakcada belirtilmelidir. Bir metin bir baska kaynaktan atif
yapilmadan aynen alinirsa, bu durum intihal (asirmacilik) kapsamina girer. Bu etik

kurala dikkat etmek gerekmektedir.
Ornekler:

Eger alinti 40 kelimeden kisaysa cift tirnak i¢inde ve metinle birlikte

verilmelidir. Alint1 yapilan metinde ¢ift tirnak varsa bu tek tirnaga doniistiirtilmelidir.

Bilimi gesitli sekillerde tanimlamak miimkiindiir. Ornegin, Y1ldirim (1991: 95)
bilimi "diinyamizda olup biten olgular1 'betimleme ve agiklama' yoluyla anlama

girisimidir" seklinde tanimliyor.

Eger alint1 yapilacak metin 40 kelimeyi veya ii¢ satir1 gegiyorsa ayri bir
paragraf halinde, blok hizalama yapilmalidir ve sol kenardan bir paragraf 6l¢iisiinde

iceride tek satir araligi ve italik olarak verilmelidir. Eger alint1 yapilan metinde ayni

climle i¢inde kelime atlanarak yaziliyorsa bu ii¢ nokta ( ... ) ile, eger bazi ciimleler

atlanryorsa bu dort nokta (....) ile belirtilmelidir. Ornegin;

Bilim, diinyamizda olup biten olgular: betimleme ve agiklama yoluyla anlama
girigimidir. Olgulart betimleme, onlar: saptama, siniflama ve dile getirme gibi
islemleri kapsar.... Bilimin a¢iklama yéniine gelince bu konu bizi ¢ok daha
genis sorunlara gétiirecek niteliktedir. ... [H]ipo 6dev, doga yasasi, teori,
nedensellik ve olasilik ilkeleri gibi kavramlar: ele almaya ihtiva¢ vardir

(Yildirim, 1991: 95).

4.4, KAYNAKCA OLUSTURMA

Bilimsel bir raporda arastirmacilar, 6nemli 6l¢iide diger bilimsel yayilardan
ve arastirmacilardan alint1 yaparlar. Metin i¢inde her alint1 yapildiginda 6zgiin kaynaga

atifta bulunulmalidir. Metinde vapilan atiflarin tiimii kavnakcada tam kinyeleri

ile kaynakcada olan kaynaklarin tiimii de metinde bulunmahdir.

Asagida kaynakg¢a boliimiinde kaynaklarin nasil belirtilmesi gerektigine dair

gesitli Ornekler yer almaktadir. Bitirme Odevi hazirlama siirecinde kaynakga



olusturmada 6rnekleri esas almaniz, kararsiz kaldiginiz durumlarda ise danigmaninizla

irtibata gegcmeniz gerekmektedir.

a) Kitaplarin kaynakc¢ada gosterimi

Temel kural: Yazar Ismi, Soyadi, Kitabin adi, Basim Yeri: Basim Evi, Basim Yil1.

1. Mehmet Karakas, Kiiresellesme ve Tiirk Kimligi, Ankara: Elips Kitap.2006.

2. Abdilmecit Nuredin, Balkanlardan Tlrkiye’ye Gég¢ ve Etkileri, Ankara, Cagla
yayincilik, 2011.

3. Remzi Altunisik, Recai Coskun, Engin Yildirim, Sosyal Bilimlerde Arastirma

Yontemleri. Sakarya: Sakarya Kitabevi. 2001

4. al) Ceviri Kitaplarin kaynakcada gosterimi

1. Lewis Bernard, Modern Tiirkiye'nin Dogusu, (M. Kiratli gev.). Ankara: Tiirk Tarih
Kurumu Yayinlar1.1991.

a2) Editorlii Kitaplarin kaynakcada gosterimi

1. Nuran Karanci,. (Ed.), Farklhiikla Yasamak: Aile ve Toplumun Farkii
Gereksinimleri Olan Bireylerle Birliktel/igi, Ankara: Tiirk Psikologlar Dernegi

Yayinlari. 1997.

a3) Kitaptan Bolumiin kaynakcada gosterimi

1. Ali Yildirim ve Hasan Simsek , Nitel Arastirmanin Planlanmasi. Sosyal Bilimlerde
Nitel Arastirma Yontemleri (2. Baski) i¢inde (49-91). Ankara:

Seckin Yaymlar1. 2000.

b) Makalelerin kaynakcada gosterimi

Temel kural: Yazar adi, soyadi, Makalenin adi, Dergi Ismi, Cilt,

(say1), yil, sayfa araligi.
1. Orhan Okay, Modernlesme ve Tiirk Modernlesmesinin Ilk Dénemlerinden inang

Krizlerinin Edebiyata Yansimasi. Dogu Bati Diisiince Dergisi, 3 (2), 2003,53-64.



2. Reinhard Bendix, Tradition and Modernity Reconsidered, Comparative Studies in
Society and History, 9 (3). 1997, 2-12.

¢) Internet alintilarinin kavnakcada gosterimi

1. John Goodman, Basic Facts on Customer Complaint Behavior and the Impact of

Service on the Bottom Line,1999, http://www.newtoncomputing.com/zips/

basicfacts.pdf , Erisim tarihi: 25 Haziran 2016.

2. International Association of Outsourcing Profesionals The Outsourcing Life-Cycle-
9 Stages, 2006, http://www.outsourcingprofessional.org/firmbuilder
[articles/34/177/945/, Erisim tarihi: 25 Haziran 2016.

3. TUSIAD, AB Komisyonu'nun raporu ile AB-Tiirkiye Iliskilerinde Tarihsel

Bir Asama Kaydedilmistir, Basin Biilteni,2004, http://www.tusiad.org/internet.nsf/
0ce54dd76703eef8c225669b0026d587/2efl340e85d2053ec2256b22004abd4
2/$FI1LE/duvurunol04.pdf, Erigim tarihi: 25 Haziran 2016.

Eger alinti yapilan internet sayfasina ait kurum adi veya yazar adi yok ise

kaynak asagidaki sekilde kaynakcada belirtilebilir

www.valinenstitu.org.tr/makaleler/yalin/m051.asp, "Yalin Diisiince'nin Dina,

Bugiinii ve Yarmi (Erisim: 16.03.2010)

e) Odevlerin kaynakcada gosterimi

Temel kural: Yazar soyadi, Adi, Odevin adi, Universite ve Fakiilte Ismi, Anabilim

Dali, Yayimlanmus/Yayimlanmamis Doktora/Yuksek Lisans Odevi. Sehir, yil.

1. Sotiroska Nela, Alkolli Surcilerde Psikolojik Sucluluk Duygusu.
Uluslararasi Vizyon Universitesi Sosyal Bilimler Fakiiltesi, PDR Boliimii,
Yayimlanmamus Yiiksek Lisans Odevi. Gostivar.2017

4.4.1. Kaynakca Yazimu ile ilgili Onemli Hatirlatmalar

O Kitaplara ait kaynaklar yazilirken kitabin adindan sonra ikinci ve daha
tizerindeki baski sayilar1 belirtilir. Birinci baski i¢in kitabin adindan sonra
herhangi bir baski sayis1 verilmez.

O Makale ve kitap isimleri kaynakcada belirtilirken, sozctklerin ilk harfi buyuk,

digerleri kiigiik yazilir.


http://www.newtoncomputing.com/zips/%20basicfacts.pdf
http://www.newtoncomputing.com/zips/%20basicfacts.pdf
http://www.newtoncomputing.com/zips/%20basicfacts.pdf
http://www.newtoncomputing.com/zips/%20basicfacts.pdf
http://www.newtoncomputing.com/zips/%20basicfacts.pdf
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O Kaynakc¢ada dergi makalelerine ait kaynaklar belirtilirken, cilt numarasindan

sonra parantdev iginde verilen dergiye ait say1 numaralari, yalnizca derginin o
sayis1 birinci sayfadan basliyorsa verilir. Baz1 dergiler her sayida bir dnceki
sayinin sayfa numarasini devam ettirmektedirler. Bu durumda kaynakg¢ada say1

numarasi belirtmeye gerek yoktur.

Editorli kitap, gorsel ve isitsel medya, internet sitesi gibi bazi yapitlar;
kaynakcada belirtilirken yabanci diller ve Tiirk¢e arasinda bazi farkliliklar
ortaya cikmaktadir. Ornegin; Ingilizce yazilmis editorlii kitaplar kaynakgada
belirtilirken kitabin adindan 6nce "in" kullanilirken, Tiirkge editorli kitaplarda
"in" yerine kitabin adi ve baski sayisindan sonra "iginde" sOzciigi
kullanilmaktadir. Benzer bigimde internet sitelerinden ya da veri tabanlarindan
alinan Ingilizce makalelerin kaynakcada belirtilmesinde "from", "retrieved"
gibi baz1 sozciikler kullanilmaktadir. Bu tiirdeki Tiirkge yapitlar kaynakcada

gosterilirken; "in" ve "retrieved" sozcikleri yerine Turkce sozcukler

kullanmaya gerek yoktur.

Yazar ve tarih belirtilmeyen internet belgelerinde, belgenin baslig1 yazildiktan
sonra kullamlan "(b.t.)" bilinmeyen tarih anlamma gelmektedir. ingilizce

makalelerde bilinmeyen tarih "(n.d.)" [no date] ile gosterilmektedir.

4.5. TABLOLAR VE SEKILLERIN GOSTERIMI

Bitirme ddevinde tablolar hazirlanirken dikkat edilmesi gereken bazi bagliklar

asagida siralanmistir:

o
o

Ayni1 ya da benzer verileri birden fazla tabloda sunmayiniz.

Bir - iki climleyle 6zetlenebilecek verileri tablolastirmayniz.

Bir tablo/sekil vb. kullandiginizda metin i¢inde bunlara atifta bulunmayi
unutmayiniz.

Tablolarin sayfa sonlarinda boliinmesi durumunda ilgili paragrafta tabloya atif
yaparak tabloya bir sonraki sayfada yer veriniz.

Tablonun sira sayisint ve adini sayfanin sol iistiinde veriniz. Basligin her
kelimesinin ilk harfini biiylik yazin ve bagligin tamamini italik yapiniz.



Ornek Tablo Gisterimi:

Tablo 2: Bilgi Yonetiminde Kullanilan Araclar

Yazarlar Bilgi viinetimi teknik ve araglan
] Yinetim, Kiiltiir ve mr mr
5 Isgoren bt L
B ¥ s slireglerinin yeniden = Dokilmantasyon teknolojisi =
- tasarlanmasi Enformasyon sistemleri
" s Strateji ¥ Kontrol sisteminin # Kisiler ve departmanlar aras:
EZ | gelistirme adaptasyonu ighirligini destekleyen
PR e Egitim ve > Birlesmeler sistemler (groupware)
= uygulama > fvilestirme | = Bilgi dig kaynak kullanm | = }I‘c]cm.allb_:lm'. .
£ ve segim * Proje bazh calisma =l ﬂ.].'il}l yonetim slst_cmlcn
- Ol sistemleri | *  Alman dersler - Isgu!'cn bilgi sistemi
= Yonetim taramn degerlendirme merkezi - E;llg.] bazh SE'F_ITIJ“I
adaptasyonu F  Koordineli galigma - Veri madenciligi
sistemine gegis = Imtranetler
5 _ | TemellnsanKa Insan Kaynaklan Gelistirme Teknolojisi
250 Yontemleri Araglan Araglan
g E F___._f'z, # I tammlan » - Egitim = Bilgi veri kaynaklan
=oEs Bireysel isgbren » Kogluk = Veri depolart
é = profilleri F Takim calismasin * Web kataloglars
# Bilgi ve velenck tesvik = Bilgi pavlagimim ¥ (zel komular {izerine haber
kiltiiphaneleri vb. tesvik gruplan ve bloglar

Kaynak: Zorlu, 2013: 18,
Ornek Sekil Gisterimi:

Bilgi paylasim kiiltiiriiniin
siirdiiriilmesi ve gelistirilmesi
Bilgi yinetiminin tam
alarak uygulanmasi

Pilot uygulamalar B“E-i E’ﬁilﬁ'fim'l
kiilifiriingin
ve Glolimil
olusturulmas:

Bilgi winetimi

teknikleri ve araglarimn Orgilt yapisinun | Uygulama topluluklan

KT el olusturulmasi olusturulmas: ve
belirlenmesd desteklenmesi
Bilgi yonetimi | Bilgi yonetimi Bilgi yonetimi isletmede Bilg
hilincinin strateyisinin hedef alanlarimin bilgilerin yinetimi
olusturulmasi belirlenmesi belirlenmesi smflandirimas: | kivaslamas

Sekil 1. g; Igi Yonetimi Altyapisinin Olusturulmasi
Kaynak: Liebowitz, 2001: 21.

Not: Tablo ve sekillerde metin sigdirma amach olarak vazi karakteri Times New

Roman 9 Punto 'va kadar Kuclltulebilir.




‘Ek 1: Lisans Bitirme Odevi Dis Kapak/i¢ Kapak sayfasi1 6rnegi

Merynapoaen YuuBep3uteT Busuon - International Vision University
Universiteti Ndérkombétar Vizion - Uluslararas1 Vizyon Universitesi

Adres: Ul. Major C. Filiposki No.1, Gostivar
tel: +389 42 222 325, www.vizyon.edu.mk, info@viyzon.edu.mk

HUKUK FAKULTESI

HUKUK BOLUMU

DEFTER VE BELGE DELILININ

TURK VERGI HUKUKUNDA iSPAT ARACI OLARAK
KULLANILMASI

(BITIRME ODEVI)

Hazirlayan

Ezel Altunay

Danisman

Prof. Dr. Abdiilmecit NUREDIN

Gostivar, 2018


mailto:info@viyzon.edu.mk

Ek 2: Lisans Bitirme Odevi “Beyan-Yemin Metni” sayfas1 rnegi

Beyan
Bitirme Odevi / Odevi /  Projesi  olarak  sundugum
R ” baslikli bu c¢alismayr bastan sona kadar
danismanim ... sorumlulugunda tamamladigimu,

verileri/ornekleri kendim topladigimi, farkli kaynaklardan aldigim bilgileri metinde ve
kaynakcada eksiksiz olarak gosterdigimi, ¢alisma siirecinde bilimsel arastirma ve etik
kurallara uygun olarak davrandigimi ve aksinin ortaya ¢ikmasi durumunda her tiirli
yasal sonucu kabul ettigimi beyan ederim.

10/09/2018 Ezel ALTUNAY



\Ek 3: Lisans Bitirme Odevi “Karar ve Fakiilte Onay” sayfas1 6rnegi

HUKUK FAKULTESI

HUKUK BOLUMU

DEFTER VE BELGE DELILININ

TURK VERGI HUKUKUNDA iSPAT ARACI OLARAK

KULLANILMASI
(BITIRME ODEVI)

Hazirlayan:
Ezel ALTUNAY

1113/15
Damisman :
Prof. Dr. Abdiilmecit NUREDIN
No Jiirisi Uyeleri / Ad1 Soyadi KABUL RED iMZA
1
2
3

Savunma Tarihi ...... /.....120.....




Ek 4: Lisans Bitirme Odevi “OZET” sayfasi rnegi

TURK VERGI HUKUKUNDA ISPAT ARACI OLARAK
KULLANILMASI

OZET

Defter ve belge diizenine dayanan Tiirk vergi hukukunda, bir vakianin, bir
islemin ortaya konmasi her seyden Once tevsiki ile miimkiindiir. Belge diizenine
uymanm en dnemli sonucu yapilan iglemlerin ispatlamalar1 agisindandir. Ispat, bir
olaym ya da islemin varlig1 ya da yoklugu iizerine idare nezdinde ya da hakimler
nezdinde bir kanaat saglayabilme faaliyetidir.

Gerek kamu hukukunda gerekse 6zel hukukta herhangi bir ihtilaf halinde
taraflarin iddialarmi kanitlamalari ve hakli olduklarini ortaya koymalar1 sirasinda
uyulmasi gereken kurallar agisindan ispat ve delil konusu ayr1 bir dneme sahiptir. Bu
calismada Tiirk vergi hukukunda ispat ve delil sistemi ayrintili olarak incelenmektedir.

Anahtar Kelimeler: Belge, Vergi Hukuku, Tirkiye



