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I. GIRIS

Bu yazim kilavuzu Uluslararas1 Vizyon Universitesi ilgili Fakiilte ve béliimlerde teslim
edilecek bitirme projesi ve lisansiistii tezlerin hazirlanmasinda uygun bir standardi
saglamak amaciyla hazirlanmistir. Bitirme projelerinin ve tezlerin kabul edilebilmesi
icin calismalarin bu dokiimanda belirtilen kurallara uygun olarak hazirlanmasi

gerekmektedir.



Il. TEZ YAZIM KURALLARI

Tez yazimi i¢in Microsoft Word yada benzeri kelime igslem programi kullanilabilir.

Ayrica isteyen Ogrenciler resmi olarak yaymlanmis Latex class dosyasini kullanarak
Latex’de hazirlayabilir. Tezler tamamen bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir. Daktilo
ile tez yazimi kabul edilmez. Tez ¢iktilar1 tercihen lazer yazicilardan yada miirekkep
puskiirtmeli yazicilardan alinir. Tezde kullanilan tablolar, sekiller ve grafikler
bilgisayar ortaminda olusturulur. Eger tezde kitap yada baska kaynaktan taranarak
koyulan bir tablo, sekil yada grafik varsa yayincisindan resmi izin alinip bu resmi izin
taranarak tezin PDF halinin sonuna eklenir. Ayrica resim yada tablonun basliginda
alinan yere atif yapilir. Tezin higbir yerinde elle yada daktilo ile yazim, diizeltme, silinti,

kazint1 kabul edilmez.

Tezde kullanilacak kagit A4 standardinda (21 cm x 29.7 cm, 75-80 g/m?) “birinci
hamur” olarak bilinen beyaz ve kaliteli kagida alinmalidir. Tez yaziminda kagidin

sadece bir yiiziine yapilmalidir.

Bitirme projeleri ve lisansiistii tezleri proje ya da tez savunmasina girerken danismana,
varsa es-danigmana ve jiiri liyelerine birer kopya gonderilmek iizere spiral ciltli olarak
hazirlanir. Savunma sonrasinda istenen degisikliklerle beraber hazirlanmis son hali de
danismanin (varsa es danismanin) ve bitirme ddevi jlirisinin tezin onay sayfasindaki
imzalariyla birlikte Doktora Tezleri siyah, Yiiksek Lisans Tezleri lacivert ve Bitirme
Projeleri bordo renkte bez ciltli olmak tizere 3 adet bez ciltli ve tek bir PDF dosya olarak

hazirlanir. Tezin onay sayfasinin imzali hali taranip



PDF dosyanin sonuna tek sayfa olarak eklenir. Eger tezde kullanilan bilgiler i¢in resmi
izin alindiysa bu izinlerin de taranmis halleri PDF dosyanin sonuna eklenir. Bitirme
projeleri ve proje i¢in alinmis resmi izinlerin orijinalleri ile birlikte

Mihendislik Fakiiltesi sekreterligine, lisanstistii tezler ve tez igin alinmis resmi izinlerin

orijinalleri ile birlikte Fen Bilimleri Enstitiisii sekreterligine teslim edilir.

Ingilizce programlarda kayith  6grencilerin,  Yiiksekdgretim Mevzuati’nin,
“Yiiksekdgretim Kurumlarinda Yabanci Dil Egitim-Ogretimi ve Yabanci Dille Egitim-
Ogretim Yapilmasinda Uyulacak Esaslara Iliskin Y&netmeligi”nin 10. maddesine gore
tezlerini Ingilizce olarak hazirlamasi gerekmektedir. Sadece kisa dzet kismi Tiirkge
olmalidir. Tiirkce programlarda kayithh Ogrenciler ise tezlerini Tiirk¢e olarak

hazirlayabilirler. Sadece Abstract kismi Ingilizce olmalidir.

2.1. Tez Yazim Kurallari

Tezde kullanilan yazi tipi olarak “Times New Roman” ya da “Arial” secilmelidir. Yazi
boyutu olarak Times New Roman i¢in 12pt, Arial i¢in 11pt olarak kullanilmalidir. Yazi
rengi siyah olmal1 ve gerektigi takdirde kalin ya da italik diizen istenen kelimeleri ya
da climleleri belirtmek icin kullanilabilir. Dipnotlarda yazi boyutu 10pt olarak
kullanilmalidir. Sekillerde ve grafiklerde kullanilan yazilar 8pt dan daha kiigiik tercihen

24pt dan daha biiyiik olmamalidir.

Boliim basliklar1 en fazla 4 seviyeye kadar kullanilmalidir.



2.1.1. Birinci seviye bashk

[1k seviye baslik ortaya biiyiik harflerle kalin ve 18pt olarak yazilmalidir. Ayrica bdliim
numarasi biiyiik harf Romen rakami kullanilarak ve rakamdan sonra nokta ve bir adet
bosluk eklenerek yazilmalidir. Oregin “I. GIRIS”. Ilk seviye baslik her zaman yeni
sayfadan baslamali ve basliktan dnce 20pt basliktan sonra 40pt bosluk birakilmalidir.

Basliktan sonraki ilk paragraf icin satirbasi Ocm olarak se¢ilmelidir.

2.1.2. ikinci seviye bashk

Ikinci seviye bashik 12pt harflerle kalin olarak sola yaslanmis olarak yazilmalidir.
Birinci seviye baglik numaras1 ve ikinci seviye baslik numaralar1 aralarinda nokta
olacak sekilde basliktan énce yazilmalidir. Ornegin “1.1. On Calisma”. Ikinci seviye
basliktan 6nce ve sonra 24pt bosluk birakilmalidir. Ikinci seviye basliktan sonraki ilk
paragraf icin satirbast Ocm olarak segilmelidir. Ikinci seviye baslik sayfanin herhangi
bir yerinden baslayabilir yalniz sayfanin sonuna geliyorsa ikinci derece basliktan sonra
en azindan 2 satir yazi olmalidir. Baglikta kullanilan kelimelerin ilk harfleri biiyiik geri

kalan harfleri kii¢lik harfle yazilmalidir.

2.1.3. Ugiincii seviye bashk

Ugiincii seviye baslik 12pt harflerle kalin olarak sola yaslanmis olarak yazilmalidir.
Birinci, ikinci ve {iglincii seviye baslik numaralari aralarinda nokta koyularak basliktan
once yazilmalidir. Ornegin “1.1.1. Ara ¢alisma”. Ugiincii seviye basliktan énce ve sonra
18pt bosluk birakilmalidir. Ugiincii seviye basliktan sonraki ilk paragraf i¢in satirbasi

Ocm olarak secilmelidir.



Uciincii seviye baslik sayfanin herhangi bir yerinden baslayabilir yalniz sayfanin sonuna
geliyorsa ticlincli derece bagliktan sonra en azindan 2 satir yazi olmalidir. Baslikta
kullanilan ilk kelimenin ilk harfi biiyiik geri kalan kelimelerin harfleri kigik harfle

yazilmalidir.

2.1.4. Dordiincii seviye bashk

Dordiincii seviye bagslik 12pt harflerle kalin olarak sola yaslanmis olarak yazilmalidir.
Birinci, ikinci, ti¢lincii ve dordiincii seviye baglik numaralari aralarinda nokta koyularak
baslhktan 6nce yazilmalidir. Ornegin “1.1.1.1. Haftalik ¢alisma”. Dérdiincii seviye
basliktan 6nce ve sonra 18pt bosluk birakilmalidir. Dordiincii seviye basliktan sonraki
ilk paragraf i¢in satirbasi Ocm olarak secilmelidir. Dordiincii seviye baslik sayfanin
herhangi bir yerinden baglayabilir yalniz sayfanin sonuna geliyorsa dordiincii derece
basliktan sonra en azindan 2 satir yazi olmalidir. Baglikta kullanilan ilk kelimenin ilk

harfi bliyiik geri kalan kelimelerin harfleri kiigiik harfle yazilmalidir.

2.1.5. Sayfa yapisi

Tezin cilt kapag: hari¢ kenar bosluklar1 soldan 108pt, yukardan 108pt, sagdan 72pt,
asagidan 72pt olmalidir. Sayfa numarasinin yazilacagi baslik kisminin alt kismi

yukardan 72pt olmalidir. 1pt (punto) 1/72inch ya da 0.35mm olarak alinir.



2.1.6. Satir araliklari ve satirbasi

Metin iki yana yaslanmig olarak yazilmalidir. Satir araligi olarak cift satir aralif
kullanilmalidr.

Ekler kisminda verilen kodlar arasinda tek satir araligi

kullanilmalidir. Bir satira sigmayan basliklarda bir buguk satir araligi kullanilmalidir.
Paragraf gecisleri ya ekstradan bir satir bos birakilmali ve satirbasi olarak 0 cm

secilmeli ya da bos satir birakmadan satirbasi olarak 24pt segilmelidir.

2.1.7. Sayfa Numaralar

Tezin kapak sayfasi hari¢ her sayfast numaralandirilacaktir. Sayfa numaralar1 sayfanin
sag Ust kosesine 12pt olarak yazilacaktir. Birinci boliime kadar olan 6zet, igindekiler
gibi kisimlar1 iceren sayfalar kiiciik Romen harfleriyle numaralandirilacaktir. ilk sayfa
olarak tezin onay sayfasi kabul edilecek ama onay sayfasina sayfa numarasi
yazilmayacaktir. Birinci bdliimden itibaren numaralar 1 ile baslayip rakam olarak
yazilacaktir. Birinci seviye bagliklarin oldugu sayfalarda sayfa numarasi
yazilmayacaktir. Sayfa numaralarinin yaninda ayra¢ ¢izgi gibi karakterler

kullanilmamalidir.

2.1.8. Resimler, sekiller ve grafikler

Tezde ya da bitirme projesinde tablo disinda kalan biitiin ¢izimler, resimler, grafikler,
haritalar, planlar ve fotograflar sekiller basligi altinda toplanir. Sekil numaralar1 ve
sekille ilgili agiklama seklin altina sekil ile arasinda 12pt ve geri kalan yazi ile 24pt

bosluk olacak sekilde yazilir.



Sekil numaras1 boliim numarasini ve seklin o boliimdeki sirasini belirten rakamlardan
olusur. Numaradan énce kelime olarak Sekil yazilmalidir. Ornegin: “Sekil 1.1. Vizyon
Logo” Eger sekil baska bir kaynaktan alint1 ise seklin alindig1 kaynak dipnot olarak
sekille ayn1 sayfaya yazilir. Sekil agiklamasi eger bir satira sigmiyorsa agiklamanin

satirlar1 arasindaki satir aralig1 1.5 satir olarak segilir.

On kisimda ayrica sekil listesi eklenmelidir. Sekil listesinde seklin agiklamasi sola
dayali olarak ve seklin sayfa numarasi saga dayali olarak bulunmalidir. Daha fazla bilgi

icin sekil sayfasi kismina bakiniz.

Dokiiman i¢inde sekle atif yapilmasi gerektiginde seklin agiklamasi yazilmayacak ve
sadece Sekil kelimesi ile seklin numarasi eklenecektir. Ornegin “Sekil 1.1.”. Eger aym
anda birden fazla sekle atif yapilacaksa Sekiller kelimesi yazildiktan sonra sadece sekil
numaralar1 yazilacaktir. Ornegin “Sekiller 1.1., 1.2., 1.5”. Eger takip eden sekillere atif
varsa bastaki ve sondaki sekil numarasi arasina tire isareti koyulabilir. Ornegin

“Sekiller 1.1. - 1.10.” 1.1. den 1.10. a kadar biitiin sekillere atif anlamindadir.

Istenirse kendi arasinda baglantili sekiller tek bir sekil altinda toplanip her alt sekle (a),
(b) gibi harfle numara verilebilir. Bu sekillere tek olarak atif yapilmak istendiginde harf
parantez i¢inde yazilir ve numara ile arasinda nokta konulmaz.

Ornegin “Sekil 1.2(a)”.

Eger resim bir sayfaya dikey olarak sigmiyor ama yatay olarak sigiyorsa, o sekil tek
basina bir sayfaya yatay olarak konumlandirilabilinir. Bu durumda sekil numarasi ve
seklin aciklamasi da yatay olarak yazilir. Sayfa numarasi ise sayfa dikey olarak kabul

edilerek yazilir. Sekille ile ilgili dipnot varsa, dipnot da sayfaya yatay olarak yazilir.
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2.1.9. Tablolar

Tezde ya da bitirme projesinde rakamsal bilgiler sistemli ve siral1 olarak tablo seklinde
diizenlenebilir. Tablo numaralar ve tablo ile ilgili agiklama tablonun iistline tablo ile
arasinda 12pt ve geri kalan yazi ile 24pt bosluk olacak sekilde yazilir. Tablo numarasi
boliim numarasini ve tablonun o boliimdeki sirasini belirten rakamlardan olusur. Tablo
numarasindan once kelime olarak Tablo yazilmalidir. Ornegin: “Tablo 1.1. Tablo
Omegi” Eger tablo baska bir kaynaktan almti ya da tablo hakkinda agiklama
gerekiyorsa tablonun alindigi kaynak ya da agiklanmak istenen bilgiler dipnot olarak

tablo ile ayn1 sayfaya yazilir.

On kisimda ayrica tablo listesi eklenmelidir. Tablo listesinde tablonun agiklamasi sola
dayali olarak ve tablonun sayfa numarasi saga dayali olarak bulunmalidir. Daha fazla

bilgi i¢in tablo sayfas1 kismina bakiniz.

Dokiiman i¢inde tabloya atif yapilmasi gerektiginde tablonun aciklamasi yazilmayacak
ve sadece Tablo kelimesi ile tablonun numarasi eklenecektir. Ornegin

“Tablo 1.1.”. Eger ayn1 anda birden fazla tabloya atif yapilacaksa Tablolar kelimesi
yazildiktan sonra sadece tablo numaralari yazilacaktir. Ornegin “Tablolar 1.1., 1.2.,
1.5”. Eger takip eden tablolara atif varsa bastaki ve sondaki tablo numarasi arasina tire
isareti koyulabilir. Ornegin “Tablolar 1.1. —1.10.” 1.1. den 1.10. a kadar biitiin tablolara

atif anlamindadir.

Eger tablo bir sayfaya dikey olarak sigmiyor ama yatay olarak sigiyorsa, o tablo tek

basina bir sayfaya yatay olarak konumlandirilabilinir.



Bu durumda tablo numarasi ve tablonun agiklamasi da yatay olarak yazilir. Sayfa
numarasi ise sayfa dikey olarak kabul edilerek yazilir. Tablo ile ilgili dipnot varsa,

dipnot da sayfaya yatay olarak yazilir.

Tablo boyutlart sayfanin yazi i¢in ayrilmis kisminin i¢inde kalmalidir ve kenar
bosluklarina tasmamalidir. Tablo boyutu i¢indeki verilerle orantili olmalidir. Tablodaki
verilerin ¢izgilerle ayrilmas1 gerekmektedir. Eger gerekirse cizgilerden bir kismi ¢ift
¢izgi olarak secilebilir. Tablo i¢indeki veriler anlagilmayi arttirmak igin istege gore saga

yaslanabilir ya da ortalanabilir.

Tablo 1.1. Ol¢iim Sonuglari
Test 1 1mg

Test 2 2mg

Ortalama | 1.5mg

2.1.10. Denklemler

Matematiksel ifadeler ortalanarak yazilmali ve her matematiksel ifadeye bolim
numarasini ve denklemin boliim i¢indeki sirasini belirten numara atanmalidir. Numara
sayfanin sag kenaria yaslanmis olarak denklem ise sayfanin ortasina gelecek sekilde
yazilmalidir. Microsoft Word kullanarak tezini hazirlayanlar denklemi goériinmez bir
tablonun igine yazabilirler. Ornegin asagidaki tablo i¢indeki denklemin tablo kenarlari
silinince denklem sayfa i¢inde istenilen sekilde ortalanmakta ve denklemin numarasi

da saga yaslanmis sekilde olmaktadir.



a=b+c | @)

a=b+c (1.2)

Birbirine islem bakiminda bagli denklemler denklem numarasindan sonra kiiciik harf
eklenerek yazilabilinir.
a=b+c (1.2a)

d =a+c (1.2b)
Matematiksel ifadelerin her biri yaz1 gibi diger matematiksel ifadelerden ve yazidan 2

satir aralig1 kadar mesafede olmalidir.

2.1.11. Dipnot

Gerektigi takdirde dipnot kullanilabilinir. Tezde ya da bitirme projesinde bagka bir
kaynaktan alinti yapilmis resim, yazi varsa alintt dipnot olarak alintinin kullanildig:
sayfada belirtilmelidir. Ayrica alintt yapilmis olan kaynak kaynaklar kismina da

eklenmelidir.

2.2. Kapaklar

Tezin ya da bitirme projesinin bez ciltli halinin dis kapagi dis kapagin aynist olmalidir.

2.2.1. Dis kapak

Bitirme projesinin ya da tezin ilk boliimii olan kapak ornek olarak ekte gosterilmistir.
Dis kapak bu 6rnek kullanilarak ve  yazilarin konumlar1 degistirilmeden
hazirlanmalidir. Projenin ya da tezin uzunlugu ti¢ satir1 gegmemelidir. D1s kapaktaki

tiim yazilar tezin yazildig yaz tipi kullanilarak yazilir.



2.2.2. Onay sayfasi

Onay sayfasinda dis kapaga ek olarak proje ya da tez danigmani ve varsa esdanigmanin
jiiri Giyelerinin isimleri bulunmaktadir. Onay sayfasi ekte gosterilmistir ve onay sayfasi

bu 6rnek kullanilarak ve yazilarin konumlar1 degistirilmeden

hazirlanmalidir.

2.2.3. Tezin sirt kKismi

Projenin ya da tezin bez ciltli halinin sirt kisminda 6grencinin ad1 ve soyadi, projenin

ya da tezin ismi, anabilim ya da boliimii ve projenin ya da tezin yil1 bulunmalidir.

On Kapak

Ogrencinin Anabilim Dal1 /

Adi Soyad Projenin ya da tezin ismi Balim Yil

Arka Kapak

2.3. Bitirme Projesi / Tez Bolumleri

Bitirme projesi / Tezde asagidaki boliimler asagidaki sira ile bulunmalidir.
1 Dis Kapak
2 Onay sayfasi
3 Kisa Ozet (Ingilizce olarak yazilan galismalarda Abstract ve Makedonca
Pesume ) 4 Abstract (Ingilizce olarak yazilan calismalarda Kisa Ozet)
5 Ithafya da Armagan
6 Tesekkiir

7 Icindekiler




8 Tablo Listesi

9 Sekil Listesi

10 Simgeler

11 Kisaltmalar

12 Metin Bolumu (Giris, Diger Boliimler, Sonug)
13 Kaynaklar

14 Ekler

15 Ozgecmis

2.3.1. Abstract ve Kisa Ozet

Arastirmay1 tanitmak iizere hazirlanan dzettir. Ingilizce olarak hazirlanan 6zete abstract
adi1 verilmistir. Kisa 6zet bitirme projesinin ya da tezin igerigini ve yapilan ¢alismayi
yansitacak sekilde tercihen anahtar kelimeler dahil bir sayfay1r gegmeyecek sekilde

yazilmasi gerekmektedir.

2.3.2. Anahtar Kelimeler

Anahtar kelimeler otomatik arama araglarinin  ¢alismayr  siiflandirmasini
kolaylastirmak i¢in kullanilmaktadir. Secilen anahtar kelimeler dikkatlice yapilan
caligmaya uygun olarak segilmelidir. Ayrica PDF dosya olusturulurken anahtar kelimler
PDF dosyanin ozellikleri kismina da eklenmelidir. Anahtar kelimeler kisa Ozet
sayfasinda, Ingilizce keywords ise abstract sayfasinda bulunmalidir. Kisa 6zet ile
anahtar kelimeler arasinda 3 satir bosluk birakilmas: gerekmektedir. ingilizce yazilmis

olan abstract ile keywords arasina da 3 satir bosluk birakilmalidir.



2.3.3. Armagan

Projeyi ya da tezi armagan etmek istediginiz kisiyi ya da kisileri sayfanin iist kenarindan
225pt asagida ortalanmis olarak yazilmalidir. Ornegin tezi ailenize armagan isterseniz

“Aileme” yazmaniz yeterli olacaktir.

2.3.4. Tesekkiir

Projenizi ya da tezinizi hazirlarken size destek olan kisilere ve kurumlara tesekkiirii bu

kisimda edebilirsiniz. Tercihen tesekkiir yazisi bir sayfay1 gegmemelidir.

2.3.5. icindekiler

Projenin ya da tezin bolim ve alt bolim basliklarin1 igermektedir. Metin bolimiinde
kullanilan basliklardan 6nce baslik numarasi rakam olarak yazilmalidir. Bir alt boliimiin

numarasi o boliimden 6nceki kismin yazi kismi ile ayn1 hizada olmalidir.

Icindekiler kismi kendinden 6nceki kisimlar haric her boliimii icermelidir.

2.3.6. Tablo Listesi

Projede ya da tezde kullanilan tablolarin numaralar1 ve agiklamalarini igeren liste ve

tablonun bulundugu sayfa numarasi bu kisimda verilmelidir.

2.3.7. Sekil Listesi

Projede ya da tezde kullanilan sekillerin numaralar1 ve aciklamalarini igeren liste ve

seklin bulundugu sayfa numarasi bu kisimda verilmelidir.



2.3.8. Simgeler

Projede ya da tezde kullanilan simgeler bu sayfa da belirtilmelidir.

2.3.9. Kisaltmalar

Projede ya da tezde kullanilan kisaltmalar bu sayfa da belirtilmelidir.

2.3.10. Kaynaklar

Kaynaklar gostermede kullanilan yontemi ilgili bilim dalinin bagkaniyla goriiserek
belirleyiniz. Tezin tamaminda tek bir format kullanilmasi gerekmektedir. Eger
dipnotlarda kaynak gdstermek gerekiyorsa bu kaynagin ayni zamanda kaynaklar

kisminda da olmasi gerekmektedir.

Kaynak gostermede yazar-tarih yontemi (APA) ya da IEEE kaynak yontemi
kullanilabilir. Hangi teknigin kullanmanmiz gerektigini anabilim yada boliimiiniize

sorarak belirleyiniz.

2.3.11. Ekler

Metin i¢inde sozii edilen ama ayrintili agiklamalar1 ¢aligmanin sonunda olan yardimeci
verilerdir. Ornegin ¢alisma esnasinda kullanilan bilgisayar kodlar1. Ekler kismi1 biiyiik
harflerle numaralandirilir ve ekler kisminda kullanilan tablolar, sekiller ve
matematiksel ifadeler de boliim numarasi olarak bu harf kullanilir. Sayfanin ortasina
“EK A” seklinde 18pt kalin harflerle yazildiktan sonra ekin bagligi bir alta biiyiik
harflerle 12pt kullanilarak yazilir. Geri kalan yazi tipi ¢alismanin metin kismi ile

aynidir.



2.3.12. Ozgecmis

Calismay1 yapan 6grencinin 6zge¢misi tercihen bir sayfay1 gecmeyecek sekilde
yazilir.

EKLER

D1s kapak ve onay sayfasi ekte gosterildigi sekilde hazirlanmalidir.
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